Podpisany przez:

Dariusz Stanistaw Rafalik Burmistrz Gminy

dnia 30 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 83/2026
BURMISTRZA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 30 czerwca 2026 .

w sprawie procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umo6w oraz wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za
zarzgdzanie systemem w Urzedzie Miejskim w Malkini Gornej

Na podstawie art. 30 ust 11 art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 .
poz. 662) art.34a, art 34b ust.4, art. 68, art.69 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2025 poz. 1843 z p6zn. zm) 1 §10 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 .
w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 1., poz. 440)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidtowe] realizacji obowiazku prowadzenia, udostgpniania i aktualizowania
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych informacji o umowach zawartych przez
Gming Matkinia Goma lub najej rzecz wprowadzam w Urzgdzie Miejskim w Matkini Gornej procedure
prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) CRU — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych;

2) systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny, w ktérym prowadzony jest
Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Urzedzie Miejskim w Matkini Goérnej;

3) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca
2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 .
poz. 440);

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025
poz. 1843 z pézn. zm);

5) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Matkinia Gérna;

6) Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong przez Burmistrza do zarzadzania dost¢pem do
CRU i obstugi CRU, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia.

7) wprowadzajacym — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez Burmistrza do wprowadzania danych do
CRU, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia.

8) publikujacym — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez Burmistrza do zatwierdzania danych
wprowadzonych do CRU do publikacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia.

§ 3. 1. Obowiazki administratora wykonuja:
1) Pani Agnieszka Jastrzebska - Skarbnik Gminy;
2) Pan Piotr Konferowicz - informatyk Urzedu.

2. Obowiazki wprowadzajacego wykonuja osoby zatrudnione na samodzielnym stanowisku oraz kierownicy
referatdw. W Referacie Organizacyjnym i Kadr obowigzki wprowadzajacego wykonuje rowniez inspektor ds.
organizacyjno-prawnych.

3. Obowiazki publikujacego wykonuje pani Beata Debkowska- inspektor ds. organizacyjno-prawnych.

4. W przypadku nieobecno$ci osoby wyznaczonej w ust. 3 obowiazki publikujacego wykonuje pan Piotr
Konferowicz - informatyk urzedu.

§ 4. Zakwalifikowania umowy do udostgpienia w CRU dokonuje si¢ w oparciu o art. 34a ustawy.

§ 5. W przypadku umowy objetej obowigzkiem udostepniania w CRU, wprowadzajacy jest zobowigzany do
wprowadzania do systemu teleinformatycznego informacji o umowie niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

§ 6. 1. W systemie teleinformatycznym udostgpnia si¢ i aktualizuje nastgpujace informacje o umowie:
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1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

2) datg zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron UmMowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) wartos¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze §rodkoéw, o ktoérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3  ustawy ;
8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nieudostgpnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore dokonaty wytaczenia
jawnosci danej informacji - w przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 ustawy;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okre§lonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizacji.

2. Szczegodtowy sposob okreslania wartosci umowy oraz szczegdlowy zakres informacji o umowie, o ktorych
mowa w §6 ust. 1 pkt 6-7 okresla rozporzadzenie.

§ 7. Za prawidtowos¢ i kompletno$¢ danych przekazywanych do publikacji, w tym za zgodno$¢ publikowanych
informacji z przepisami o ochronie danych osobowych odpowiadajg kierownicy referatu i osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach.

§ 8. 1. Przed udostgpnieniem informacji, publikujacy dokonuje ponownej weryfikacji, czy zakres danych
przeznaczonych do udostepnienia w CRU jest zgodny z wmaganiami okreslonymi w ustawie i rozporzadzeniu.

2. Publikujacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie umowy w CRU w terminie okreslonym w ustawie.

§ 9. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow uczestniczacych w procesie zawierania, realizacji
i rozliczania umoéw do wspolpracy z osobami wyznaczonymi do publikacji informacji w CRU.

2. Wspotpraca, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci terminowe przekazywanie dokumentow,
informacji i wyjasnien niezbednych do prawidlowego zakwalifikowania umowy oraz terminowego i zgodnego
z obowigzujgcymi przepisami zamieszczenia informacji w CRU.

3. Pracownicy sg zobowiazani do niezwlocznego informowania oséb wyznaczonych do prowadzenia CRU
o wszelkich zmianach dotyczacych umoéw, ktore majg wptyw na zakres informacji podlegajacych publikacji.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 lipca 2026 r.

Burmistrz

Dariusz Stanislaw Rafalik
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