Podpisany przez:
Dariusz Stanistaw Rafalik Burmistrz Gminy
dnia 30 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 81/2026
BURMISTRZA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 30 czerwca 2026 .

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej Sktadnikow Majatkowych w Urzedzie Miejskim w Malkini
Gornej oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 31133 ust. 1l ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz U.
z 2026 1. poz. 662) oraz art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (t.j. Dz. U. z2026r.
poz. 522 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje w Urzgdzie Miejskim w Malkini Gornej Komisje Likwidacyjng Sktadnikow Majatkowych zwang
dalej Komisja w nastepujacym sktadzie:
1) Marta Skibniewska — przewodniczaca Komisji;
2) Marta Karwacka — cztonek Komisji,
3) Sylwia Lipska — cztonek Komisji;
4) Agata Matkinska — cztonek Komisji.
§ 2. Komisja dziala zgodnie zzalacznikiem nr 1do niniejszego zarzadzenia izasadami okreslonymi
w instrukcji inwentaryzacyjnej Urzgdu Miejskiego w Malkini Gorne;.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Matkinia Gorna.

§ 4. Traca moc:

1) Zarzadzenie nr 51/2016 Wojta Gminy Malkinia Gorna z dnia 10 czerwca 2016 r. w sprawie powolania
Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Matkini Gérnej oraz regulaminu jej
dziatania;

2) Zarzadzenie nr 12/2021 Woéjta Gminy Malkinia Gérna =z dnia 4 lutego 2012 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Matkini Gorne;j
oraz regulaminu jej dziatania;

3) Zarzadzenie nr 88/2023 W¢jta Gminy Malkinia Gérna z dnia 30 czerwca 2023 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Matkini Gornej
oraz regulaminu jej dziatania;

4) Zarzadzenie nr 156/2023 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 28 grudnia 2023 r. zmieniajgce zarzadzenie
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Matkini Gornej
oraz regulaminu jej dziatania;

5) Zarzadzenie nr 159/2024 Wojta Gminy Matkinia Gérna z dnia 10 wrzesnia 2024 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Matkini Gornej
oraz regulaminu jej dziatania;

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Stanislaw Rafalik
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Zatacznik do zarzadzenia nr 81/2026
Burmistrza Gminy Matkinia Gorna
z dnia 30 czerwca 2026 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Skladnikéw Majatkowych w Urzedzie Miejskim w Malkini
Gornej

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna Sktadnikéw Majatkowych zwana dalej Komisja zostata powolana zarzadzeniem
nr 81/2026 Burmistrza Gminy Matkinia Gorna z dnia 30 czerwca 2026 .

2. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym Urzedu
Miejskiego w Malkini Gorne;.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym. W pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

4. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczacego, moga uczestniczy¢ inni pracownicy Urzedu Miejskiego
w Matkini Gérnej, bez prawa glosu.

5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w razie
koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego zuzytego lub zbgdnego;

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane zgodnie zich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zepsuciem, zniszczeniem itp.;

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikow
poprzez: np.: ztomowanie, utylizacje, itd.;

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wlasnos¢ Urzedu Miejskiego
w Matkini Goérnej oraz sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji zgodnie
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow majatku ($rodki
trwale, wyposazenie) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji przez wnioskodawce. Wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 2.

2. Do wniosku dotgcza si¢ dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie — umozliwiajagce oceng przydatnosci
rzeczowych sktadnikoéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

4. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia informatyka urzedu.

5. W przypadku koniecznos$ci dokonania wyceny likwidowanego majatku dopuszcza sie mozliwo$¢ wyceny
przez wewngetrzng komisje powolang przez Burmistrza Gminy Malkinia Goérna wowcezas, gdy oplata za
sporzadzona wyceng przez rzeczoznawce przewyzsza warto$¢ majatku.

6. W sklad komisji, o ktorej mowa w § 2 ust. 5 powoluje sie pracownikow, ktorzy posiadaja niezbgdng wiedze
i ewentualne uprawnienia pozwalajac na dokonanie wlasciwej wyceny.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezb¢dna dokumentacjg ustala termin i miejsce
posiedzenia Komisji.

2.Na podstawie ogledzin Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie zzalacznikiem nr 1 do
regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

3. Protokot likwidacyjny sporzadza si¢ z dwoch egzemplarzach, podpisuja go cztonkowie Komisji.

4. Protokot przekazywany jest Burmistrzowi Gminy Malkinia Gorna, celem ostatecznego zaakceptowania
likwidacji sktadnikéw majgtkowych.
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5. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Malkinia Gorna, protokét likwidacyjny jest przekazywany do
Referatu Budzetowo-Finansowego i Planowania w celu wyksiegowania warto$ci danego skladnika majatku
z ewidencji ksiggowej 1 wycofania z uzywania.

§ 4. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za srodki trwate zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura, baterie,
akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie =z odrgbnymi przepisami, Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego
moze by¢ za§wiadczenie wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ powszechnie obowiazujace przepisy.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej Sktadnikow Majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Matkini Gornej

Malkinia Gorna, dnia...............c.ooeenn..
Protokotl fizycznej likwidacji Srodka trwalego

Nr..coceeeeenenn/20..... .

Komisja w sktadzie:

O NuMeErze inwentarzowym ............................................................................

SPOSOD TKWIAACTT « ot e ee e

W zalaczeniu:

Zatwierdzam:
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej Sktadnikow Majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Matkini Gornej

Malkinia Gorna, dnia ...............cee......

Whiosek o postawienie w stan likwidacji skladnika majatkowego
(dot. srodkow trwalych, wyposazenia)

Whioskuje o zlikwidowanie nastepujacego sktadnika majatkowego:

110100 T i :10) (072 1|
S TOK ZAKUPU ..t e e

S WATTOSC .« ottt e

(podpis wnioskodawcy)

Id: 4601 A1A2-F1CE-4DA3-B854-4DSEEF3FDB42. Podpisany Strona 5



	ZARZĄDZENIE NR 81/2026 BURMISTRZA GMINY MAŁKINIA GÓRNA z dnia 30 czerwca 2026 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1
	pkt 2 w § 1
	pkt 3 w § 1
	pkt 4 w § 1

	§ 2
	§ 3
	§ 4
	pkt 1 w § 4
	pkt 2 w § 4
	pkt 3 w § 4
	pkt 4 w § 4
	pkt 5 w § 4

	§ 5
	Załącznik 1 - Regulamin działania Komisji Likwidacyjnej Składników Majątkowych w Urzędzie Miejskim w Małkini Górnej
	§ 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 1
	ust. 3 w zał.1 § 1
	ust. 4 w zał.1 § 1
	ust. 5 w zał.1 § 1
	pkt 1 w zał.1 § 1 ust. 5
	pkt 2 w zał.1 § 1 ust. 5
	pkt 3 w zał.1 § 1 ust. 5
	pkt 4 w zał.1 § 1 ust. 5


	§ 2 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 2
	ust. 3 w zał.1 § 2
	ust. 4 w zał.1 § 2
	ust. 5 w zał.1 § 2
	ust. 6 w zał.1 § 2

	§ 3 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 3
	ust. 3 w zał.1 § 3
	ust. 4 w zał.1 § 3
	ust. 5 w zał.1 § 3

	§ 4 w zał.1
	ust. 2 w zał.1 § 4

	§ 5 w zał.1



		2026-06-30T08:18:18+0000
	Polska
	Dariusz Stanisław Rafalik Burmistrz Gminy
	Podpis organu wydającego akt prawny.




