Podpisany przez:

Dariusz Stanistaw Rafalik Burmistrz Gminy

dnia 16 kwietnia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 44/2026
BURMISTRZA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Malkini Gornej

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 zpdzn. zm.) wzwigzku zart. 7 pkt. 3 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) zarzadza sig¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Legitymacje stuzbowe

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Matkini Gorne;j.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowe wydaje pracownikom Burmistrz Gminy Matkinia Gorna lub upowazniona przez
niego osoba na pisemny wniosek bezposredniego przetozonego pracownika.

2. Wz6r wniosku stanowi Zalgceznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Wzor legitymacji okresla Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Legitymacje stuzbowe wydawane sg pracownikom wykonujacym czynnosci kontrolne lub inne
czynnosci stuzbowe poza siedziba Urzedu Miejskiego, w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana wytacznie do celéw okreslonych w ust. 1.

§ 4. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujacg ja osoba jest pracownikiem Urzgdu Miejskiego w Matkini
Gornej 1ijest upowazniona do wykonywania czynnosci w zakresie okreslonym odrgbnym upowaznieniem
wydanym, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, przez Burmistrza Gminy Matkinia Gorna
lub upowazniong przez niego osobe.

§ 5. 1. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji legitymacji sluzbowych prowadzonej w Referacie
Organizacyjnym i Kadr, wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje s3 numerowane kolejng cyfra arabska tamana rokiem wydania.
3. W legitymacjach stuzbowych nalezy stosowac piecze¢ urzedowa gminy Matkinia Gorna.

4. Legitymacja zachowuje swoja wazno$¢ do konca roku kalendarzowego, na ktory zostala wydana,
z mozliwo$cia przedtuzenia terminu waznosci.

§ 6. 1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ jg przed utrata,
zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska;
4) uplywu terminu waznosci bez mozliwosci jego przedluzenia.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji okre$lonych wust. 2 pracownik zobowigzany jest powiadomié
niezwlocznie bezposredniego przetozonego lub Kierownika Referatu Organizacyjnego i Kadr.

4. W sytuacjach okreslonych w ust. 2 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach okreslonych dla
wystawiania legitymacji.

5. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu odzyskat utracong legitymacje¢ stuzbowa obowigzany jest zwrocié
ja wystawiajgcemu.

6. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do depozytu
w Referacie Organizacyjnym i Kadr w przypadkach:
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1) ustania stosunku pracy,
2) nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz 3 miesiace.

Rozdzial 2
Postanowienia koncowe

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 174/2017 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 22 listopada 2017 r. w sprawie
wprowadzenia legitymacji stuzbowych oraz identyfikatoréw dla pracownikow Urzedu Gminy w Malkini Gorne;.

§ 10. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Dariusz Stanislaw Rafalik
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 44/2026
Burmistrza Gminy Matkinia Gorna

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

Burmistrz Gminy
Malkinia Gérna

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Dziatajac na podstawie § 1 ust. 1 zarzadzenia Nr .../2026 Burmistrza Gminy Matkinia Goérna z dnia ...
kwietnia 2026 r. w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego

w Matkini Goérnej w zwiazku z

(podstawa prawna do postugiwania si¢ legitymacja stuzbowa)

zwracam si¢ z prosba o wydanie/wymiang legitymacji stuzbowej dla

(imi¢ i nazwisko)

(komorka organizacyjna)

Legitymacja stuzbowa niezbgdna jest do wykonywania nastepujacych czynnosci stuzbowych:

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Decyzja Burmistrza Gminy

(data i podpis Burmistrza Gminy)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 44/2026
Burmistrza Gminy Matkinia Gorna

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

LEGITYMACJA SLUZBOWA
PRACOWNIKA
URZEDU MIEJSKIEGO
W MALKINI GORNEJ

Zdjgcie
Pieczeé JEST PRACOWNIKIEM
urzedowa URZEDU MIEJSKIEGO
W MALKINI GORNEJ
zatrudnionym na stanowisku
"""""" (podpis posiadacza legitymacyi)
Legitymacja wazna na rok wystawienia 20...... | s

Waznos¢ legitymacji przedtuzono na rok:

20..... 20..... 20..... 20.... 20....
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 44/2026

Burmistrza Gminy Matkinia Goérna

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

Ewidencja wydanych legitymacji stuzbowych

L.p.

WYDANIE ZWROT
. R Nr Data wydania Podpis Data Podpis
Nazwisko i imi¢ . . . o . zwrotu Przyczyna zwrotu .
legitymacji legitymacji | otrzymujacego legitymacii Zwracajacego
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