Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Stanistaw Rafalik - Wojt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 143/2025 dnia 11 grudnia 2025 .
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 11 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nial 994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r., poz. 120 z pdzn.
zm.) oraz Zarzadzenia Nr 137/2015 Wo¢jta Gminy Matkinia Gorna zdnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji dotyczacej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w Urzedzie Gminy w Matkini Gornej oraz
w jednostkach dla ktorych obstuge ksiegowa prowadzi Urzad Gminy, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow za 2025r. znajdujacych si¢ na
stanie Urzgdu Gminy w Matkini Gorne;.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 roku.

§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢: droga spisu z natury - druki §cistego zarachowania, materiaty; droga
uzyskania potwierdzenia salda - $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, pozyczki i kredyty, naleznosci (za
wyjatkiem naleznos$ci watpliwych i spornych, naleznosci publicznoprawnych oraz naleznos$ci od oséb i jednostek
nieprowadzacych petnych ksigg rachunkowych); droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami (weryfikacji sald) - warto$ci niematerialne iprawne, grunty, dtugoterminowe aktywa finansowe
(udzialy w spolce), srodki trwate w budowie, rozrachunki z pracownikami, naleznosci i zobowiazania wobec 0so6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§ 4. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje:
1) Paulina Kadtubowska — przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej;
2) Beata Rzempotluch - cztonek komisji inwentaryzacyjnej;
3) Iwona Jarzabek - czlonek komisji inwentaryzacyjne;j.
§ 5. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespot spisowy w sktadzie:
1) Dorota Nowakowska — przewodniczaca zespotu;
2) Agata Matkinska — czlonek zespotu;
3) Marta Staniszewska — cztonek zespotu.

2. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy referatu budzetowo - finansowego
i planowania.

3. Inwentaryzacji droga porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacje
sald) dokonuja pracownicy referatu budzetowo - finansowego iplanowania w uzgodnieniu z merytorycznie
odpowiedzialnymi pracownikami urzedu.

§ 6. Zespoty spisowe dokonuja spisu sktadnikéw majatkowych przy obecnosci 0os6b materialnie
odpowiedzialnych.

§ 7. Spisu nalezy dokona¢ w okresie od 11 grudnia 2025 roku do 15 stycznia 2026 roku.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych za 2025 rok.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnikowi
Gminy.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Dariusz Stanislaw Rafalik
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