Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Stanistaw Rafalik - Wojt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 58/2025 dnia 13 maja 2025 .
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 13 maja 2025 1.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktu Kontaktowego Host Nation Suport (HNS) na terenie Gminy
Malkinia Gorna

Na podstawie art. 23e ustawy z dnia 23 wrze$nia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium oraz zasadach udzielania pomocy
wojskom sojuszniczym i organizacjom mi¢dzynarodowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1770) oraz §
2pkt3, § 3ust. 1 pkt3, rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875) izarzadzenia Wojewody Mazowieckiego
z dnia 02 marca 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktéw Kontaktowych Host Nation Support
(HNS) na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do
spraw HNS zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu przygotowania Gminy Matkinia Goérna do realizacji zadan obronnych zwigzanych
z pobytem 1 przemieszczaniem si¢ wojsk sojuszniczych na obszarze gminy, tworzy si¢ system wsparcia Host
Nation Support, zwany dalej ,,HNS”, ktorego dzialania koordynuje Punkt Kontaktowy HNS Wojta Gminy
Malkinia |Goérna, w skladzie:

1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS - Wojt Gminy Matkinia Gorna,
2) Cztonek Punktu Kontaktowego HNS — Inspektor ds. obronnosci — Pelnomocnik ds. informacji niejawnych

§ 2. Wykaz osob upowaznionych do pracy w ramach Punktéw Kontaktowych HNS stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Biezaca realizacje zadan Punktu Kontaktowego HNS W¢éjta Gminy Malkinia Gérna zapewnia stanowisko
ds. obronnosci — Pelnomocnik ds. informacji niejawnych.

§ 4. Upowazniam sklad Punktu Kontaktowego HNS Gminy Malkinia Goérna do podejmowania wszelkich
czynno$ci organizacyjnych w zakresie przygotowania i pobytu wojsk sojuszniczych na administrowanym terenie.

§ 5. Wprowadza si¢ do uzytku Instrukcj¢ Punktu Kontaktowego HNS Gminy Matkinia Gorna stanowiaca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wzor upowaznienia do reprezentowania Wojta Gminy Matkinia Gérna  w kontaktach
z przedstawicielami wojsk wlasnych i sojuszniczych przebywajacych na terenie gminy stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zadania powierza si¢ Inspektorowi ds. obronnosci — Pelnomocnikowi ds. informacji
niejawnych

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 109/2018 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 30 lipca 2018 roku w sprawie
powolania Punktu Kontaktowego Host Nation Suport (HNS) w gminie Matkinia Gorna.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Dariusz Stanislaw Rafalik
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 58/2025
Wojta Gminy Malkinia Gorna
z dnia 13 maja 2025 1.

Wykaz os6b upowaznionych do pracy w ramach Punktéw Kontaktowych HNS
Gmina Malkinia Gérna

Dane pracownika Kierownik PK HNS Zastgpca | Czlonek PK HNS | Inna
kierowni osoba
ka PK Sunkcyj
HNS na
Nazwa stanowiska Wojt Gminy Matkinia Gérna - Inspektor ds. -
stuzbowego obronnosci —
Pelnomocnik ds.
informacji
niejawnych
Imie i nazwisko Dariusz Stanistaw Rafalik - Agata Malkinska -
Nr telefonu 29 644 80 00 - 29 644 29 95 -
Nr faxu 2974551 18 - 2974551 18 -
e-mail wojt@malkiniagorna.pl - amalkinska@malki -
niagorna.pl
Adres stuzbowy Urzad Gminy - Urzad Gminy -
do korespondencji ul. Przedszkolna 1 ul. Przedszkolna 1
07-320 Matkinia Gérna 07-320 Malkinia
Gorna

(data, podpis i pieczatka organu)
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 58/2025
Wojta Gminy Malkinia Gorna
z dnia 13 maja 2025 1.

INSTRUKCJA PUNKTU KONTAKTOWEGO WSPARCIA PANSTWA-GOSPODARZA HNS
GMINY MALKINIA GORNA

§ 1. Podstawe prawng przygotowania instrukcji stanowi zarzadzenie Wojewody Mazowieckiego
z dnia 02 marca 2025 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktow Kontaktowych Host Nation Support
(HNS) na terenie wojewodztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do
spraw HNS.

§ 2. Punkt Kontaktowy HNS W¢jta Gminy Malkinia Gérna jest stworzony na bazie struktury organizacyjnej
Urzedu Gminy w Matkini Gorne;.

§ 3. Punkt Kontaktowy HNS Wo¢jta Gminy Matkinia Gérna powotuje sie¢ w celu koordynowania prac
w zakresie przygotowania iudzielania wsparcia wojskom  sojuszniczym  w obszarach  okre§lonych
w § 7 zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1, a w szczegolnosci w zakresie:

1) wspoldziatania z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie Punktow Kontaktowych HNS organu
nadrzednego, sasiednich organéw szczebla rownorzgdnego oraz utworzonych
w innych jednostkach organizacyjnych na terenie Gminy Matkinia Gorna;

2) wspoltdziatania z jednostkami lub komorkami Ministerstwa Obrony Narodowej,
w przedmiocie koordynowania planowanego pobytu iprzemieszczenia okreslonych jednostek wojsk
sojuszniczych, na administrowanym terenie;

3) wspoldziatania  z przedstawicielami  sojuszniczych sit zbrojnych i organizacji migdzynarodowych
przebywajacych lub przemieszczajacych si¢ na administrowanym terenie;

4) przekazywania decyzji, polecef i wnioskéw w ramach realizacji zadan wsparcia;

5) organizowania wspoldzialania z sgsiednimi jednostkami administracji publicznej;

6) wymiany danych teleadresowych z punktami kontaktowymi HNS sgsiednich jednostek;
7) informowania lokalnej spolecznosci o pobycie sojuszniczych sit zbrojnych;

8) uzgadniania dziatania gminy na administrowanym terenie;

9) udostgpniania miejsc postojow i odpoczynku jednostkom wojsk sojuszniczych;

10) pomocy  wostonie technicznej kolumn, ochronie przeciwpozarowej, ochronie  $rodowiska
oraz szacowaniu strat i szkod.

§ 4. Ustala sie, ze lokalizacja Punktu Kontaktowego HNS W¢jta Gminy Malkinia Goérna wyznaczona jest w:
Urzedzie Gminy w Malkini Gornej ul. Przedszkolna 1, 07-320 Matkinia Gorna.

§ 5. Punkt Kontaktowy HNS Wojta Gminy Matkinia Goérna gromadzi i przechowuje informacje
o potencjale, ktory moze zosta¢ wykorzystany na potrzeby wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych.

§ 6. Dokumentacja Punktu Kontaktowego HNS Wojta Gminy Matkinia Gorna zawiera nast¢pujace dokumenty:

1) zarzadzenie = Wojewody =~ Mazowieckiego  zdnia 02 marca  2025r.  wsprawie  organizacji
i funkcjonowania Punktow Kontaktowych Host Nation Support (HNS) na terenie wojewddztwa
mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw HNS;

2) zarzadzenie nr 58/2025 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 13 maja 2025r. w sprawie organizacji
1 funkcjonowania Punktu Kontaktowego Host Nation Support (HNS) na terenie Gminy Malkinia Goérna.

3) instrukcje Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza HNS;
4) wykaz 0s6b upowaznionych do pracy w ramach Punktu Kontaktowego HNS;

5) wykaz aktow prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji HNS;
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6) wykaz danych teleadresowych wspotpracujacych: Punktow Kontaktowych HNS, stuzb, inspekcji
oraz strazy;

7) dane o zasobach wystepujacych na administrowanym terenie.

§ 7. Praca na stanowisku w Punkcie Kontaktowym HNS Wo¢jta Gminy Maltkinia Goérna odbywa si¢
na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego osobom wskazanym w wykazie os6b wchodzacych w sktad
Punktu Kontaktowego HNS (zatgcznik nr 3 do zarzadzenia).

§ 8. Dokumentacja pracy Punktu Kontaktowego HNS Wojta Gminy Maltkinia Goérna realizowana
jest zgodnie z zasadami przyjetymi w urzedzie.

(data, podpis i pieczatka organu)
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Zakacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 58/2025
Wojta Gminy Malkinia Gorna
z dnia 13 maja 2025 1.

Wzor upowaznienia do reprezentowania Wéjta Gminy Malkinia Gérna w kontaktach z przedstawicielami
wojsk wlasnych i sojuszniczych przebywajacych na terenie gminy

(nr dokumentu)
UPOWAZNIENIE nr .../ ... r.

Na podstawie zarzadzenia nr 58/2025 Wojta Gminy Matkinia Goérna z dnia 13 maja 2025 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania Punktu Kontaktowego Host Nation Suport (HNS) na terenie Gminy Malkinia Gérna
w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w zarzadzeniu Wojewody Mazowieckiego z dnia 02 marca 2025 .
w sprawie organizacji i funkcjonowania Punktow Kontaktowych Host Nation Support (HNS) na terenie
wojewddztwa mazowieckiego oraz wyznaczenia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw HNS

upowazniam

Pania/Pana. . ... ..o e

(imig, nazwisko, stanowisko)

legitymujacego/ca si¢ dowodem OSODISEYIM NI .....vvuiieiieiii ittt eeenaanes
- do reprezentowania Wojta Gminy Matkinia Gorna

w kontaktach z przedstawicielami wojsk wlasnych i sojuszniczych przebywajacych na terenie:

Gminy Malkinia Gorna

(wpisa¢ obszar obowiazywania upowaznienia)

oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych, niezbednymi do prawidlowego wywigzywania si¢
Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan miedzynarodowych.

- do koordynowania wszelkich czynnosci organizacyjnych na terenie:

Gminy Malkinia Gorna

(wpisaé obszar obowigzywania upowaznienia)
w zakresie pomocy udzielanej przez panstwo-gospodarza sitom iorganizacjom sojuszniczym
rozmieszczonym, wykonujacym zadania lub przemieszczajacym si¢ przez terytorium:
Gminy Malkinia Gérna

(wpisaé obszar obowigzywania upowaznienia)

Niniejsze upowaznienie jest wazne tgcznie z dokumentem tozsamosci i nie moze by¢ przenoszone na inne
osoby
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(imie, nazwisko, stanowisko i podpis organu,

kierownika jednostki organizacyjnej)
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