Elektronicznie podpisany przez:

Dariusz Stanistaw Rafalik - Wojt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 208/2024 dnia 6 grudnia 2024 .
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 6 grudnia 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej drukéw Scistego zarachowania

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2024r.
poz. 1465 ze zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.120 ze
zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu dokonania likwidacji uszkodzonych, blednie wypisanych, nieaktualnych drukow Scistego
zarachowania w Gminie Matkinia Goérna powoluje si¢ Komisj¢ Likwidacyjng drukéw $cistego zarachowania
w sktadzie:

1) Marta Skibniewska - przewodniczaca komisji;
2) Marta Karwacka - cztonek komisji;
3) Sylwia Lipska - cztonek komisji.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie fizycznej likwidacji uszkodzonych, bitgdnie wypisanych, nieaktualnych drukéw Scistego
zarachowania w obecnosci pracownika odpowiedzialnego za druki $cistego zarachowania;

2) sporzadzenie protokotu =z przeprowadzonej likwidacji, zgodnie zzalgcznikiem Nr2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z Regulaminem dziatania Komisji Likwidacyjnej drukow $cistego
zarachowania w Urzgdzie Gminy Matkinia Gorna, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 5. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Dariusz Stanislaw Rafalik
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Zakacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 208/2024
Woéjta Gminy Malkinia Gorna
z dnia 6 grudnia 2024 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej drukow S$cislego zarachowania w Urzedzie Gminy Malkinia
Gorna

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna drukéw S$cistego zarachowania zwana dalej komisja dokonuje czynnosci
likwidacyjnych drukow $cistego zarachowania znajdujgcych si¢ na stanie ewidencyjnym Kasy Urzedu Gminy
w Maltkini Gorne;j.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
W pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji Likwidacyjne;.
§ 2. Do zadan Komisji Likwidacyjnej drukow $cistego zarachowania nalezy:

1) Dokonanie przegladu oraz oceny przydatno$ci drukow Scislego zarachowania, w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego za druki Scistego zarachowania,

2) Dokonanie fizycznej likwidacji drukow Scistego zarachowania poprzez pocigcie w niszczarce do dokumentow,

3) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukow $cistego zarachowania zakwalifikowanych do
likwidacji, zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Na podstawie sporzadzonego przez Komisje Likwidacyjng protokotu likwidacji drukow S$cistego
zarachowania, pracownik odpowiedzialny za druki §cistego zarachowania, dokona adnotacji o fakcie rozchodu
w ewidencji prowadzonej w ksigdze drukéw Scistego zarachowania.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 208/2024

Wojta Gminy Matkinia Gorna
z dnia 6 grudnia 2024 r.

Protokét
z likwidacji drukow Scislego zarachowania

sporzadzony wdniu ..................... przez Komisj¢ Likwidacyjng drukéw $cistego
zarachowania w sktadzie:

1) Marta Skibniewska - przewodniczaca komisji;
2) Marta Karwacka - cztonek komisji;
3) Sylwia Lipska - cztonek komisji

W obecnosci pracownika odpowiedzialnego za druki $cistego zarachowania, Komisja
dokonata fizycznej likwidacji poprzez pociecie w niszczarce do dokumentow nastgpujacych
drukow $cistego zarachowania:

Lp. Nazwa druku Seriainr llos¢

Podpisy cztonkéw Podpis osoby Akceptacja Skarbnika Akceptacja Wéjta

Komisji Likwidacyjnej odpowiedzialnej za druki
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