Elektronicznie podpisany przez:
Dariusz Stanistaw Rafalik - Wojt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 98/2024 dnia 3 czerwea 2024 1.
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 3 czerwca 2024 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Waéjta do prowadzenia spraw w imieniu Waéjta

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z2024r., poz. 609 zpo6zn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 530 z pdzn. zm.), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. -
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 .
o0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 z p6zn. zm.), art.52 ust. 2 ustawy
zdnia 11 wrze$nia 2019r. - prawo zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z2023r. poz. 1605 z pdézn. zm.),
art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 22023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.), art. 87 §
2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1550 z p6zn.
zm.), art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (t.j.
Dz. U. 22023 r. poz. 1634 z p6zn. zm.), art. 3! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
72023 r. poz. 1465) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
7 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Upowazniam Pana Lukasza Piotra Karpieja — Zastgpce Wojta Gminy Matkinia Gorna do:
1) kierowania biezacg pracg Urzedu i zapewnienia wlasciwej organizacji pracy Urzedu;

2) wykonywania czynnosci okreslonych w art. 8 ust. 2 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wojta niezastrzezonych dla Przewodniczacego Rady Gminy;

3) wykonywania czynno$ci zwierzchnika stluzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych, wtym wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy
stuzbowe, urlopy z wyltaczeniem spraw zwiazanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw
pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

4) wydawania w imieniu Woéjta Gminy decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, prowadzonych na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania
innych pism urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;

5) wydawania w imieniu Wojta Gminy zaswiadczen w rozumieniu przepisow Dziatu VII ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 572) oraz Dziatu VIIIA
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.);

6) zatatwiania w imieniu Wojta Gminy wszystkich spraw, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.), spraw dotyczacych
zwrotu podatku akcyzowego na podstawie ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1948),
spraw dotyczacych podatkow i optat lokalnych, optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz opflat
reklamowych, wtym do wydawania decyzji ipostanowien, atakze do podejmowania innych czynno$ci
i podpisywania innych pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, nie majacych charakteru
orzeczen administracyjnych;

7) zatatwiania w imieniu Woéjta Gminy wszystkich spraw administracyjnych, do ktorych zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn.zm.),
w tym do wydawania decyzji, postanowien i zaswiadczen;

8) podejmowania w imieniu Woéjta Gminy jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich czynno$ci
w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania tytulow egzekucyjnych,
wydawania postanowien i zarzadzen;
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9) sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy o$wiadczen woli, w tym do zawierania umow cywilnoprawnych,
zarzadu mieniem komunalnym oraz podejmowania czynno$ci w toku postepowan w ramach udzielania przez
Gming zamoéwien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz przepisow
wewnetrznych ponizej wartosci 130 000 zt netto i po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow
dotyczacych udzielania zamowien publicznych podczas kazdej nieobecnosci Wojta;

10) reprezentowania Gminy we wszystkich postepowaniach przed sadami powszechnymi w sprawach cywilnych
i przed sadami administracyjnymi, organami administracji, prokuraturg, w ktorych strong jest Gmina oraz do
udzielania profesjonalnym petnomocnikom petnomocnictw procesowych w tych sprawach, jak rowniez
wystepowania w imieniu Gminy w sprawach dotyczacych dochodzenia nalezno$ci pienigznych, w tym
w postepowaniach egzekucyjnych;

11) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy, podpisywanie dokumentéw finansowych,
powodujacych powstanie zobowigzan finansowych idyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym
1 bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowoddw ksiegowych;

12) podpisywania sprawozdan budzetowych, finansowych i sprawozdawczych, zarbwno w formie papierowej
oraz za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego, w razie nieobecnosci Wojta;

13) udzielania w imieniu Wojta Gminy we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie informacji
publicznej oraz wydawania decyzji w tych sprawach;

14) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy lub do Wéjta Gminy w innych
sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski
1 interpelacje Radnych Gminy;

15) poswiadczania za zgodno$¢ =z oryginatem dokumentéw okazanych przez strony postepowania
administracyjnego, na potrzeby prowadzonych postgpowan;

16) wydawania zarzadzen w imieniu Wojta Gminy, w razie nieobecnosci Wojta.
§ 2. 1. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaja udzielone na czas nieokreslony.

2. W kazdym przypadku upowaznienia wygasaja z dniem ich cofnigcia lub zmiany oraz z dniem rozwiazania
stosunku pracy z Zastepca Wojta.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Malkinia Gorna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Wojt

Dariusz Stanislaw Rafalik
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