Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; W6jt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 153/2023 dnia 15 grudnia 2023 .
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 15 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wedlug stanu na 31 grudnia
2023 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nial994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023r., poz. 120) oraz
Zarzadzenia Nr 137/2015 Wo¢jta Gminy Malkinia Gérna z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie inwentaryzacji
aktywow i pasywow, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢ w:
1) Urzedzie Gminy w Matkini Gornej;
2) Ochotniczych Strazach Pozarnych z terenu Gminy Matkinia Goérna,
3) budynku Os$rodka Zdrowia w Matkini Gornej;
4) budynku Osrodka Zdrowia w Prostyni;
5) magazynie przeciwpowodziowym;
6) magazynie obrony cywilnej;
7) swietlicach wiejskich;
8) na terenie sotectw Gminy Matkinia Gorna.

§ 2. 1. Rzeczywisty stan aktywow w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku ustala
si¢ wzgledem:

1) srodkéw trwatych;

2) pozostatych srodkéw trwalych typu wyposazenie;
3) materiatow;

4) gotowki w kasie;

5) drukéw $cistego zarachowania.

2. Rzeczywisty stan aktywéw w drodze uzyskania potwierdzenia salda, wg stanu na dzien 31 grudnia
2023 roku ustala si¢ wzgledem:

1) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek;

2) nalezno$ci i1zobowigzan ( zwyjatkiem publicznoprawnych, spornych, od pracownikow, wobec o0s6b
nie prowadzacych ksiag rachunkowych).

3. Rzeczywisty stan aktywow wdrodze  poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji sald na dzien 31 grudnia 2023 roku ustala si¢ wzgledem:

1) gruntow;

2) srodkow trwatych w budowie;

3) wartosci niematerialnych i prawnych;

4) udziatéw w innych jednostkach;

5) naleznosci spornych i watpliwych;

6) rozrachunkow o charakterze publicznoprawnym;
7) rozrachunkéw z pracownikami;

8) rozrachunkow z tytulu wynagrodzen;

9) rozliczen mi¢dzyokresowych;
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10) funduszy jednostki;
11) materiatéw w drodze i dostaw niefakturowanych.
§ 3. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje:
1) Ewa Ferenc — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j;
2) Anna Pawlowska - Biegaj - cztonek komisji Inwentaryzacyjne;j;
3) Aneta Liszewska - czlonek komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ zespoty spisowe:

1. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie, drukow $cistego zarachowania
wg stanu na 31 grudnia 2023 roku w sktadzie:

1) Aldona Sikorska — Przewodniczaca Zespotu;
2) Kinga Rudo — Cztonek Zespotu;
3) Malwina Mianowicz — Cztonek Zespotu.

2. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy (osoba odpowiedzialna materialniec —
Bozena Kordek), magazynie przeciwpowodziowym osoba odpowiedzialna materialnie — Ryszard Rytel Andrianik)
1 magazynie obrony cywilnej (osoba odpowiedzialna materialnie — Cezary Tomasz Pietrzak) w sktadzie:

1) Beata Dgbkowska — Przewodniczaca Zespotu;
2) Mariola Laskowska — cztonek Zespotu;
3) Katarzyna Zach — cztonek Zespohu.

3. Zespo6t spisowy do dokonania inwentaryzacji budynku Osrodka Zdrowia w Malkini Goérnej (osoba
odpowiedzialna materialnie — Marek Koztowski) i budynku Osrodka Zdrowia w Prostyni (osoba odpowiedzialna
materialnie — Jerzy Kostecki ) w skladzie:

1) Wiestawa Augustyniak — Przewodniczaca Zespotu;
2) Izabela Grzywacz — cztonek Zespotu;
3) Joanna Szczurowska — czlonek Zespotu.

4. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w Ochotniczych Strazach Pozarnych (osoby odpowiedzialne
materialnie: w Matkini Gérnej — Marek Rybnicki, w Glinie — Zbigniew Zach, w Blednicy — Krzysztof Parapura,
w Kankowie — Andrzej Kalata, w Zawistach Podlesnych — Wiestaw Cymbalak, w Prostyni — Adam Kotowski,
w Treblince — Pawet Zlotkowski, w Gradach — Lukasz Maliszewski, w Danitowce 1— Zbigniew Dlugotecki)
w skladzie:

1) Piotr Konferowicz — Przewodniczacy Zespotu;
2) Marta Staniszewska — cztonek Zespotu;
3) Marcin Zawistowski — cztonek Zespotu.
5. Zespot spisowy do dokonania inwentaryzacji w $§wietlicach wiejskich i na terenie solectw w skladzie:
1) Piotr Przewozny — Przewodniczacy Zespotu;
2) Marta Karwacka — cztonek Zespotu;
3) Teresa Pecio — cztonek Zespotu.

6. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w § 2 ust.2 i3 dokonuja pracownicy Referatu Budzetowo Finansowego
i Planowania Urzgdu Gminy w Matkini Gorne;j.

§ 5. 1. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisdw z natury pobiera Przewodniczacy Zespotu Spisowego
w Referacie Finansowym i Planowania Budzetu Urzgdu Gminy w Malkini Goérnej — P. Elzbieta Karwowska.

2. Przewodniczacy Zespolow Spisowych rozliczg druki po zakonczeniu inwentaryzacji w terminie do 5 dni po
zakonczeniu spisu.
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3. Zespoty spisowe dokonuja spisu skladnikow majatkowych przy obecnosci o0s6b materialnie
odpowiedzianych.

4. Szkolenie iinstruktaz  zespotow spisowych i komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzi
P. Elzbieta Karwowska.

§ 6. 1. Spisu nalezy dokona¢ w okresie od 15 grudnia 2023 roku do 15 stycznia 2024 roku.

2. Ustala si¢ termin rozliczenia inwentaryzacji w Referacie Budzetowo Finansowym i Planowania do dnia
15 lutego 2024 1.

§ 7. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych za 2023 rok.
§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

mgr Bozena Kordek
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