Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Kordek; W6jt Gminy Matkinia Gérna

ZARZADZENIE NR 151/2023 dnia 15 grudnia 2023 .
WOJTA GMINY MALKINIA GORNA

z dnia 15 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40 ze zm.) oraz §15 Instrukcji kontroli zarzadczej stanowiacej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 76/2019 Wojta Gminy Matkinia Gorna z dnia 15 lipca 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli
zarzadczej w Urzedzie Gminy w Malkini Goérnej oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Malkinia Goérna
(ze zmianami), zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustalam plan kontroli zarzadczej na 2024 rok stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

mgr Bozena Kordek

1d: 42520AA2-496F-4A67-9CFE-3F8282603D8D. Podpisany Strona 1



PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ
NA 2024 ROK

Zatacznik do zarzadzenia Nr 151/2023

Wojta Gminy Matkinia Gorna
z dnia 15 grudnia 2023 1.

KONTROLE WEWNETRZNE

L Referat/stanowisko Rodzaj Zakres kontroli Osoba odpowiedzialna za Termin
P podlegajacy/e kontroli kontroli przeprowadzenie kontroli kontroli
Referat Gospodarki Komunalne;j, 1.Prawidlowo$¢ zawierania umow dzierzawy/najmu I kwartat
Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska, nieruchomosci gminnych. . .
L. Gospodarki Nieruchomos$ciami, Problemowa 2.Naliczanie optat za odbior odpadoéw Kierownik Referatu III kwartat
Rolnictwa, Handlu i Ushug i zagospodarowanie odpadéw komunalnych.
1.Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu I kwartat
dostaw 1 ustug w Urzedzie Gminy.
5 Referat Budzetowo-F inansowy Problemowa 2.Term1nqwosc _przekazywama sktadek do ZUS Kierownik Referatu II kwartat
i Planowania w Urzegdzie Gminy.
3.Prawidlowos¢ realizacji zadan wlasnych Gminy III kwartat
w zakresie wypltat §wiadczen z opieki spoteczne;j.
1.Prawidlowo$¢ prowadzenia spraw zwigzanych
z wyplata wyréwnania dla przedsiebiorstw 1T kwartal
Referat Planowania Gospodarki energetycznych. . .
3. o ST Problemowa : - o Kierownik Referatu
Przestrzennej i Rewitalizacji 2.Terminowo$¢ zatatwiania spraw z zakresu
L , L . IV kwartat
wydawania za§wiadczen, wyrysow i wypisow
Zm. p. Z. p.
Referat Inwestycji i Infrastruktury l.Real%zaCJ.a Zadal,l z funduszq soleckiego. . . . I kwartat
4. . . Problemowa | 2.Realizacja zadan inwestycyjnych w oparciu o ustawe Kierownik Referatu
Techniczne;j ., . IV kwartat
Prawo zamoéwien publicznych.
Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja 1.Prawidlowos$¢ prowadzenia spraw zwigzanych
5. | Ludnosci, Dowody Osobiste Problemowa T pro P azany Kierownik Referatu I kwartat
. . Z rejestrem wyborcow.
i Archiwum
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Referat Organizacyjny, Kadr
i Promocji

Problemowa

1.Realizacja zadan polegajacych na przyjmowaniu,
wywieszaniu i odsytaniu pism sagdowych

i prokuratorskich w przypadku niemoznosci ich
dostarczenia adresatowi w miejscu zamieszkania
zgodnie ze wskazanym terminem w pismie.
2.Prowadzenie rejestru uchwat i zamieszczanie ich na
stronie BIP (czy wszystkie podjete uchwaty zostaty
zamieszczone w BIP)

Kierownik Referatu

II kwartat

11T kwartat

7. | Referat O$wiaty

Problemowa

1.Prawidlowos¢ finansowania dowozu na zawody
sportowe.

Kierownik Referatu

III kwartat

8. Samodzielne stanowiska

Problemowa

1.Realizacja zadah zgodnie z Programem Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Malkinia
Gorna na lata 2023-2024.

2.Sprawdzenie prawidlowosci i terminowosci
wykonywania zadan z zakresu obshugi budzetu
obywatelskiego.

Sekretarz

III kwartat

IV kwartat

9. | Wszystkie stanowiska pracy

Problemowa

1.Sprawdzenie legalno$ci oprogramowania
zainstalowanego na stanowiskach pracy.
2.Sprawdzenie poprawnosci wykonywania kopii
zapasowych oraz awaryjne odtworzenie danych na
wybranych stanowiskach biurowych.

Informatyk Urzedu

I kwartat

IV kwartat

1d: 42520AA2-496F-4A67-9CFE-3F8282603D8D. Podpisany

Strona 3




KONTROLE ZEWNETRZNE

L.p. Jednostka podlegajaca kontroli 15) (:::z{i Zakres kontroli 322?5323;‘;‘:&23:?;; gg:;ﬁ::;i

Szkota Podstawowa nr 2 im. Fryderyka

1 Chopifla w Matkini Goérnej Problemowa l.Kontrf)la celowosci i racjonalnosci dokonywania Aneta Liszewska I kwartal
ul. Le$na 15 wydatkoéw przez Dyrektora.
07-320 Matkinia Gérna
Szkota Podstawowa im. ks. Jana

5 Twardowskiego w Glinie, Problemowa 1.Kontr91a celowosci i1 racjonalnosci dokonywania Ancta Liszewska I kwartat
Glina 83, wydatkoéw przez Dyrektora.
07-320 Malkinia Gorna
Szkola Podstawowa w Orle 1.Kontrola celowosci i racjonalnosci dokonywania

3. | Orlo 11 Problemowa ’ , Aneta Liszewska II kwartat
07-320 Malkinia Gérna wydatkoéw przez Dyrektora.
Przedszkole Samorzagdowe w Matkini

4 Gornej Problemowa l.Kontrf)la celowosci i racjonalnosci dokonywania Aneta Liszewska I kwartal
ul. Przedszkolna 2, wydatkoéw przez Dyrektora.
07-320 Matkinia Gérna
Zlobek Gminny w Malkini Gornej 1.Kontrola celowosci i racjonalnosci dokonywania

5. | ul. Nurska 67 Problemowa ) , Aneta Liszewska II kwartat
07-320 Matkinia Gérna wydatkoéw przez Dyrektora.
Gminna Biblioteka Publiczna w Matkini

6. G(')rn.ej o Problemowa 1.Realizacja i rozliczenie projektéw finansowanych Skarbnik Gminy 11T kwartal
ul. Bieganskiego 3 z funduszy zewnetrznych.
07-320 Matkinia Gérna
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