
ZARZĄDZENIE NR 151/2023 
WÓJTA GMINY MAŁKINIA GÓRNA 

z dnia 15 grudnia 2023 r. 

w sprawie ustalenia planu kontroli zarządczej na 2024 rok 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz §15 Instrukcji kontroli zarządczej stanowiącej załącznik nr 1 do Zarządzenia 
Nr 76/2019 Wójta Gminy Małkinia Górna z dnia 15 lipca 2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli 
zarządczej w Urzędzie Gminy w Małkini Górnej oraz w jednostkach organizacyjnych gminy Małkinia Górna 
(ze zmianami), zarządzam, co następuje: 

§ 1. Ustalam plan kontroli zarządczej na 2024 rok stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

  

   

Wójt Gminy 
 
 

mgr Bożena Kordek 

 

Id: 42520AA2-496F-4A67-9CFE-3F8282603D8D. Podpisany Strona 1



Załącznik do zarządzenia Nr 151/2023 

Wójta Gminy Małkinia Górna 

z dnia 15 grudnia 2023 r. 

PLAN KONTROLI ZARZĄDCZEJ 
NA 2024 ROK 

KONTROLE WEWNĘTRZNE 

L.p. Referat/stanowisko  
podlegający/e kontroli 

Rodzaj 
kontroli Zakres kontroli Osoba odpowiedzialna za 

przeprowadzenie kontroli 
Termin 
kontroli 

1. 

Referat Gospodarki Komunalnej, 
Mieszkaniowej i Ochrony Środowiska, 
Gospodarki Nieruchomościami, 
Rolnictwa, Handlu i Usług 

Problemowa 

1.Prawidłowość zawierania umów dzierżawy/najmu 
nieruchomości gminnych. 
2.Naliczanie opłat za odbiór odpadów 
i zagospodarowanie odpadów komunalnych. 

Kierownik Referatu 

I kwartał 
 

III kwartał 

2. Referat Budżetowo-Finansowy 
i Planowania Problemowa 

1.Terminowość regulowania zobowiązań z tytułu 
dostaw i usług w Urzędzie Gminy. 
2.Terminowość przekazywania składek do ZUS 
w Urzędzie Gminy. 
3.Prawidłowość realizacji zadań własnych Gminy 
w zakresie wypłat świadczeń z opieki społecznej. 

Kierownik Referatu 

I kwartał 
 

II kwartał 
 

III kwartał 

3. Referat Planowania Gospodarki 
Przestrzennej i Rewitalizacji Problemowa 

1.Prawidłowość prowadzenia spraw związanych 
z wypłatą wyrównania dla przedsiębiorstw 
energetycznych. 
2.Terminowość załatwiania spraw z zakresu 
wydawania zaświadczeń, wyrysów i wypisów 
z m. p. z. p. 

Kierownik Referatu 
II kwartał 

 
IV kwartał 

4. Referat Inwestycji i Infrastruktury 
Technicznej Problemowa 

1.Realizacja zadań z funduszu sołeckiego. 
2.Realizacja zadań inwestycyjnych w oparciu o ustawę 
Prawo zamówień publicznych. 

Kierownik Referatu III kwartał 
IV kwartał 

5. 
Urząd Stanu Cywilnego, Ewidencja 
Ludności, Dowody Osobiste 
i Archiwum 

Problemowa 1.Prawidłowość prowadzenia spraw związanych 
z rejestrem wyborców. Kierownik Referatu I kwartał 
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6. Referat Organizacyjny, Kadr 
i Promocji Problemowa 

1.Realizacja zadań polegających na przyjmowaniu, 
wywieszaniu i odsyłaniu pism sądowych 
i prokuratorskich w przypadku niemożności ich 
dostarczenia adresatowi w miejscu zamieszkania 
zgodnie ze wskazanym terminem w piśmie. 
2.Prowadzenie rejestru uchwał i zamieszczanie ich na 
stronie BIP (czy wszystkie podjęte uchwały zostały 
zamieszczone w BIP) 

Kierownik Referatu 

II kwartał 
 
 
 
 
 

III kwartał 

7. Referat Oświaty Problemowa 1.Prawidłowość finansowania dowozu na zawody 
sportowe. Kierownik Referatu III kwartał 

8. Samodzielne stanowiska Problemowa 

1.Realizacja zadań zgodnie z Programem Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz 
Przeciwdziałania Narkomanii dla Gminy Małkinia 
Górna na lata 2023-2024. 
2.Sprawdzenie prawidłowości i terminowości 
wykonywania zadań z zakresu obsługi budżetu 
obywatelskiego. 

Sekretarz 

III kwartał 
 
 
 
 
 

IV kwartał 

9. Wszystkie stanowiska pracy Problemowa 

1.Sprawdzenie legalności oprogramowania 
zainstalowanego na stanowiskach pracy. 
2.Sprawdzenie poprawności wykonywania kopii 
zapasowych oraz awaryjne odtworzenie danych na 
wybranych stanowiskach biurowych. 

Informatyk Urzędu 

II kwartał 
 
 

IV kwartał 
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KONTROLE ZEWNĘTRZNE 

L.p. Jednostka podlegająca kontroli Rodzaj 
kontroli Zakres kontroli Osoba odpowiedzialna za 

przeprowadzenie kontroli 
Termin 
Kontroli 

1. 

Szkoła Podstawowa nr 2 im. Fryderyka 
Chopina w Małkini Górnej 
ul. Leśna 15 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Kontrola celowości i racjonalności dokonywania 
wydatków przez Dyrektora. Aneta Liszewska III kwartał 

2. 

Szkoła Podstawowa im. ks. Jana 
Twardowskiego w Glinie, 
Glina 83, 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Kontrola celowości i racjonalności dokonywania 
wydatków przez Dyrektora. Aneta Liszewska II kwartał 

3. 
Szkoła Podstawowa w Orle 
Orło 11 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Kontrola celowości i racjonalności dokonywania 
wydatków przez Dyrektora. Aneta Liszewska II kwartał 

4. 

Przedszkole Samorządowe w Małkini 
Górnej 
ul. Przedszkolna 2, 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Kontrola celowości i racjonalności dokonywania 
wydatków przez Dyrektora. Aneta Liszewska III kwartał 

5. 
Żłobek Gminny w Małkini Górnej 
ul. Nurska 67 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Kontrola celowości i racjonalności dokonywania 
wydatków przez Dyrektora. Aneta Liszewska II kwartał 

6. 

Gminna Biblioteka Publiczna w Małkini 
Górnej 
ul. Biegańskiego 3 
07-320 Małkinia Górna 

Problemowa 1.Realizacja i rozliczenie projektów finansowanych 
z funduszy zewnętrznych. Skarbnik Gminy III kwartał 
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