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Nt 271189 2023
Malkinia Gérna dnia23.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Malkinia Gérna, w zwiazku z realizacja przedsi¢wzigcia grantowego pn.: ,,Poprawa
dost¢pnosci budynku Urzgdu Gminy w Matkini Gome;j”, realizowanego w ramach projektu pn.
,Dostepny samorzad — granty” ktory jest finansowany ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj (PO WER) 2014-2020, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakoéci ustugi administracyjne,
zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na wykonanie
ustugi polegajacej na dostosowaniu strony internetowej do standardéw dostgpnosci cyfrowej
WCAG 2.1

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Matkinia Gérna, 07-320 Matkinia Gorna, ul. Przedszkolna 1

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest wylaczone z obowiazku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z
poZn.zm.) na podstawie att. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych — warto$¢ zaméwienia

nie przekracza 130 000,00 zt.

III. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na dostosowaniu strony internetowe) Gminy
Malkinia Gérna do standardéw dostegpnosci cyfrowej WCAG 2.1. w ramach przedsiewzigcia
grantowego p.n.: ,,Poprawa dost¢pnosci budynku Urz¢du Gminy w Matkini Gomej”,

2. Wykonanie ustugi powinno nastapic¢ zgodnie z nastepujacymi warunkami:

1) Charakteryzuje si¢ zminimalizowanym czasem zaladowania.

2) Zaprojektowana strona musi by¢ nowoczesna, przejrzysta, prosta i intuicyjna w uzytkowaniu.
Projekt powinien przewidywaé dostep do najwazniejszych informacji serwisu www przy jak
najmniejszej ilosci kliknie¢ — Zamawiajacy preferuje maksymalnie 3 kliknigcia.

3) Wyswietla si¢ prawidlowo w nastepujacych przegladarkach WWW: Edge, Firefox, Opera,
Google Chrome.

4) Strona intetnetowa zostanie zoptymalizowana do rozdzielczosci poziomej 1232 pikseli
z wylaczonym skalowaniem w przypadku gdy uzytkownik uzywa wigkszej rozdzielczosci.

5) Strona internetowa jest ztealizowana zgodnie z wymaganiami WCAG 2.1 (Web Content
Accessibility Guidelines) dla systeméw teleinformatycznych w zakresie dostgpnosci dla osob
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niepelnosprawnych, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dost¢pnosci |

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, minimalnych |
wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

6) Wszystkie ruchome elementy na stronie musza mie¢ mozliwo$¢ ich zatrzymania przez
uzytkownika.

7) Strona intetnetowa jest tesponsywna - dostosowuje si¢ do rozdzielczosci urzadzenia na jakim
jest ogladana (telefon komorkowy, tablet, PC).

8) Kodowanie polskich znakéw w serwisie internetowym odbywa si¢ wg standardu UTF-8.

9) Strona po wdrozeniu posiada kod zgodny z rekomendacja W3C HTML 5. |

10) Strona internetowa wyposazona jest w mechanizm automatycznej archiwizacji dokumentéw ‘
z okre$lonym czasem publikacji 1 mozliwosci korzystania z archiwum. Administrator ma
mozliwo§¢ swobodnej decyzji dotyczacej przediuzenia czasu publikacji, automatycznej
archiwizacji lub usuniecia artykutow.

11) W trakcie czytania wybranego attykulu na stronie, uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany wielkosci
tekstu (pomniejszenie/powigkszenie czcionki/zwigkszanie odstepéw pomigdzy znakami i
wersami tekstu).

12) Serwis internetowy zawiera wyszukiwarke umozliwiajaca Uzytkownikowi przeszukiwanie
serwisu zaréwno proste, jak 1 zaawansowane - z uwzglednieniem kryteriow.

13) Strona internetowa umozliwia odtwarzania zdje¢ oraz elementéw multimedialnych (audio,
video).

14) Strona posiada mechanizm umozliwiajacy wyswietlenie informacji o czasowej niedostgpnosci
serwisu z powodow technicznych.

15) Strona zawiera mechanizm automatycznej atchiwizacji dokumentéw z okreslonym czasem
publikacji i mozliwosci korzystania z archiwum. Administrator strony ma mozliwos¢ decyzjt
dotyczacej przedluzenia czasu publikacji, automatycznej archiwizacji lub usunigcia artykutow.

16) Mapa setwisu tworzona jest automatycznie.

3. Specyfikacja techniczno-ﬂxni(cjonalna Narz¢dzia administracyjnego CMS (Content
Management System — System Zarzadzania Tre$cig):

1) System CMS i dokumentacja (instrukcja obstugi) wykonane sa w jezyku polskim.

2) Zamawiajacy dopuszcza ze wzgledéw bezpieczenstwa danych tylko dedykowane dla jednostek
administracji publicznej, autotskie rozwiazanie CMS, czyli CMS nie moze by¢ oparty o
rozwigzanie Open Source.

3) Przy tworzeniu attykuléw wystgpuje mozliwos¢ pokazania skrotu aktualnoSci wpisywanego
recznie lub tworzonego automatycznie z tresci wiadomosci.

4) CMS realizuje swoje zadania przy uzyciu przyjaznego i latwego w obstudze interfejsu.

5) Posiada opcje ustawienia dowolnego zdjecia w artykule w potozeniu pionowym lub poziomym.
6) Posiada mozliwosé dotaczenia elementéw dynamicznych do wszystkich tekstow.

7) Posiada mozliwos$¢ zintegrowania z zewnetrznymi serwisami np. Facebook.

8) Umozliwia dowolne ustawianie kolejnosci elementéw w strukturze serwisu i w tresci artykulu.

9) Posiada mechanizm umozliwiajacy zaladowanie plikéw graficznych (zdje¢) w duzej
rozdzielczosci (do pobrania) wraz z systemem ich prezentacji na stronie artykutowej.
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10) CMS jest przystosowany do obstugiwania nieograniczonej ilosci nazwanych uzytkownikéw,
czyli odrgbnych kont w systemie.

11) Narzedzia administracyjne (w tym CMS) umozliwiaja dalsza rozbudowe serwisu po zakoficzeniu
prac nad wdrozeniem.

12) Nawigacja z poziomu administratora opiera si¢ na strukturze drzewiaste;j.

13) Zmiany na stronie s3 widoczne natychmiast po zapisaniu.

14) Postada  funkcje udostepnienia podgladu zdje¢ oraz edytowanych stron przed ich
opublikowaniem.

15) Modut edycyjny umozliwia:

dodawanie, zmiang lub usuwanie elementow tresci strony;

wstawienie i edycjg tabel (m.in.: edycja komorek, wierszy, kolumn i ich wlasciwosci);
dodawanie plikow 1 obiektéw z prezentacjami;

dodawanie oraz prezentacja zdjec i plikéw multimedialnych;

dodawanie tresci z serwisu Youtube;

mozliwo$¢ druku z poziomu edytowanego tekstu;

pogrubienie, pochylenie i podkreslenie tekstu;

wysrodkowanie, wyjustowanie, dociaganie do lewej lub prawej strony;
wklejenie tekstu z plikow tekstowych, Worda, Excela, OpenOffice;
wklejenie tekstu bez formatowania;

skorzystanie z dostgpnych styléw zastosowanych w serwisie;

stworzenie listy numerowanej i punktowanej;

cofnigcie ostatnich operacji;

wstawienie, edycj¢ 1 usunigcie hipertacza, linkéw wewnatrz dokumentu (anchot);
wstawienie grafiki, mozliwos¢ ustawienia jej wzgledem tekstu (oblanie itd.);
wstawienie linii poziomej;

wstawienie tekstu w formie indeksu gérmego lub dolnego;

edycji w zrodle dokumentu;

zmiang wielkosci obszaru roboczego (na dowolny oraz do pelnego ekranu);
podlaczenie galerii zdjec;

wstawlanie niestandardowych znakéw np. §;

wyszukiwanie tekstu, z opcjg zamiany na inny;

whaczanie/wylaczanie wy$wietlania niedrukowalnych elementéw np. paragraféw,
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twardych spacji;

e wstawianie tzw. ,,twardej spacji” - stosowanej w edytorze Word/OpenOffice;
® usuniecie formatowania z zaznaczonej czesci lub catosci dokumentu;
® wstawianie czystego kodu HTML;

e System CMS umozliwia administratorom twotzenie kont uzytkownikéw oraz
nadawanie im uprawnienl do poziomu konkretnych dziatéw.

16) Posiada opcj¢ samodzielnego tworzenia dzialéw i struktury serwisu oraz zmiany kolejnosci
wyswietlania dzialéw w menu. Istnieje mozliwos¢ ukrycia dziatu tak, zeby istnial w strukturze, |
ale nie byt widoczny na stronie.

17) Opcja ustawienia kolejnosci wyswietlania tekstow na stronie.

18) System  automatycznie zmniejsza  przesylane zdjgcia do  okreSlonego  rozmiaru
wtaz z utworzeniem miniatury. Posiada opcje stworzenia samej miniatury bez natuszania
otyginalnego zdjecia. )

19) Umozliwia wklejanie odno$nika do filmu YouTube jako miniatura do aktualnosci.

20) Umozliwia zmiang rozdzielczosci i otientacji obrazu przy edycji pliku z poziomu CMS.

21) Posiada mechanizm automatycznej zmiany S$ciezek do opublikowanych plikéw po
zmodyfikowaniu nazwy lub potozenia katalogu lub pliku.

22) Posiada mechanizm automatycznego nadawania wartosci atrybutu title dla odnosnikéw -
nastgpuje automatyczne uzupelnienie informacji o rodzaju linku (link zewnetrzny, link
wewngtrzny, odnosnik do pliku) i jego atrybutow (akcji, ktéra si¢ wykona po kliknieciu lub
wielkos¢ pliku).

23) System posiada mechanizm, ktéry pozwala na laczenie réznych elementéw zawartych w
strukturze serwisu w ramach jednej podstrony, np. wyswietlenie jednoczesne strony typu
aktualnosci, galeria 1 informacja stata.

24) System posiada mechanizm umozliwiajacy zrzadzanie ruchomym paskiem informacyjnym:
dodanie linku do strony zewnettznej lub podstrony zarzadzanego serwisu.

25) Posiada mechanizm, ktéry umozliwia prezentowanie wybranych aktualno$ci zamieszczonych w
serwisie internetowym w postaci skryptu prezentujacego aktualnoéci w formie animacji.

26) System udostepnia dane statystyczne zwigzane z ogladalnoscig serwisu.
27) Publikuje tresci o zadanej wezesniej dacie.
28) Umozliwia okreslenie daty zakoficzenia publikacji zaktadek.

29) Umozliwia wlaczenie automatycznego, cyklicznego powiadamiania administratorow o
konieczno$ci aktualizacji wybranych zaktadek menu.

30) Posiada funkcje automatycznego uktywania zakladek w przypadku wyga$niecia daty
obowigzywania tresci.

31) Umozliwia duplikowania galezi menu w inne miejsce struktury.

32) Umozliwia duplikowanie aktualnosci.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych




Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie L
i e s I Poiska Eurcpeishi Funéune Spoteeamy

Dostepny samorzgd — granty
33) Umozliwia przywrocenie tresci aktualnosci lub informacji z tejestru zmian CMS.

34) Zapewnienia maksymalne bezpieczefistwo przed niepowotanym dost¢pem z zewnattrz.
35) Umozliwia przeslanie plikéw o wielkosci do 250 MB.

36) Posiada mozliwo$é dodania jako plik do pobrania dokumentéw w formatach:.gif, jpg, png, tif,
bmp, zip, tat, tgz, gz, rat, exe, mov, mpg, mpeg, webp, webm, avi, asf, mp3, mp2, rm, wav, vob,
qt, vid, ac3, wma, wmv, doc, xls, ppt, pdf, docx, xlsx, pptx, rtf, txt, swf, odt, ods.

37) Posiada mozliwos¢ samodzielnej wymiany banerow.
38) Posiada system prezentacji zdje¢ w formie animacji z mozliwoscia jej zatrzymania.
39) Posiada mozliwo$¢ zaimplementowania wtyczki Google Translator.

40) Posiada wbudowany walidator kodu HTML pod katem zgodnosci z WCAG 2.1.

IV. Zakres obowigzkéw Wykonawcy

1. Obowiazki Wykonawcy:

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykazania legalno$ci kodu zrédlowego witryny 1 prawa do jego
uzywania na podstawie zlozonego o$wiadczenia;

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia wsparcia szkoleniowego z obstugi witryny;

2) Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania pelnego opis skrotéw klawiaturowych w ramach
obstugi strony internetowej dla 0s6b z niepetnosprawnosciami;

3) Wtaz z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu autorskie
prawa majatkowe do projektu witryn internetowych bezterminowo, na zasadzie wylacznosci;

4) Wykonawca zobowigzany jest do badania z uzyciem narzedzia do automatycznego wykrycia
bledéw dostepnosci; wynik tego badania, z ktérego uproszczony raport Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu, bedzie podstaws do zatwierdzenia zgodnosci serwisu z zaleceniami WCAG 2.1.
Badanie ma obejmowac calg zawartos¢ wyselekcjonowanych podstron obu witryn obejmujaca
wszelkie elementy;

5) Wykonawca zaproponuje Zamawiajacemu do zatwierdzenia narz¢dzie do automatycznego
badania dostgpnosci;

6) Zamawiajacy dokona testowania wittyn pod katem dostgpnosci oraz ich uruchomienia, W
ptzypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Wykonawca bedzie zobowiazany do wniesienia poprawek.
Zamawiajacy zastrzega sobie dokonanie czynnosci sprawdzajacych 1 testowych w okresie do 10 dni
roboczych;

7) Wykonawca zobowiazany jest zapewnic¢ prawidtowos¢ dziatania portalu internetowego na
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serwerze Zamawiajacego zgodnie z umowa hostingowa;

8) Wykonawca zobowiazany jest przygotowac wstepny projekty graficzne witryny

https://www.malkiniagorna.pl na podstawie wybranego szablonu w celu akceptacji ostateczne;j

wetsji nowego wygladu;

2. Warunki gwarancji 1 wsparcia:

1) Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 12-miesi¢cznej gwarancji na wykonywany przedmiot
zamébwienia liczac od daty podpisania protokotu odbioru.

2) Wykonawca zobowiazuje si¢ udziela¢ wsparcia technicznego dla administratora wittyn w okresie
gwarancyjnym, polegajacego na udzieleniu administratorowi pomocy w zakresie konfiguracji i

poprawnej pracy z systemem CMS.

3) Wykonawca zobowiazuje si¢ do nieodplatnego usuwania powstalych w okresie gwarancyjnym
usterek w terminie 24 godzin roboczych od chwili przekazania informacji o usterce przez
Zamawiajacego, natomiast w przypadku, jezeli usunigcie bledu wymaga uzasadnionego nakladu
pracy przekraczajacego 24 godziny Wykonawca zobowiazany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o

planowanym terminie usunigcia usterki.

4) Wykonawca zobowiazuje si¢ do aktualizacji systemu CMS w oktesie wsparcia.

5) Wykonawca wykona ustuge z nalezyta starannoscia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa 1
z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swojej dzialalnosci.

6) Wykonawca zobowiazany jest do wspSlpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji

zamoéwienia, 2z do momentu zaakceptowania wykonania uslugi przez Zamawiajacego.

V. Termin wykonania zaméwienia.
1. Rozpoczecie realizacji przedmiotu zaméwienia nastapi w dniu zawarcia umowy.

1. Zakoticzenie realizacji ptzedmiotu zaméwienia nastapi do 25.09.2023 r.

VI. Warunki udziatu w postgpowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja niezbgdng wiedzg i uprawnienia do realizacji przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy na potwietdzenie spelniania tego warunku wymaga zlozenia wraz z ofetta
o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli oktes
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prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym oktesie, wykonali co najmniej jedna

ustuge dostosowania strony internetowej do standardow dostgpnosci cyfrowej WCAG 2.1.
Zamawiajacy na potwierdzenie spetniania tego warunku wymaga ztozenia wraz z oferta o§wiadczenia
o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz wykazu wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest kt6tszy

— w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane — zgodnie z zatacznikiem Nt 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
wtaz z dowodami okreslajacymi czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktoérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi
byly wykonywane.

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie ptzedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy na potwierdzenie spetniania tego warunku wymaga ztozenia wraz z oferts o$wiadczenia
o spetnianiu warunkéw udziatu w postegpowaniu, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Ocena spelniania przez Wykonawce wyzej wymienionych warunkéw, dokonana bedzie zgodnie

z formula spelnia/nie spelnia, na podstawie przedstawionych dokumentéw i oswiadczen

zlozonych przez Wykonawce.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzem oferty stanowiacym zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Zaoferowana w formularzu oferty cena powinna uwzgledniaé
wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoéwienia, §wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawecy.
Wykonawca poda ceng netto i brutto, kwote podatku VAT oraz stawke podatku VAT za wykonanie
uslugi dostosowania strony internetowej do standardéw dostepnosci cyfrowej WCAG 2. Cene ofetty
brutto nalezy poda¢ cyframi w zlotych polskich z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.

2. Do porownania ofert brana bedzie pod uwage Iaczna cena brutto zamdwienia.

3. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej 1 by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

4. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejesttowych, do
oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego upowazniajgce
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do wykonania tej czynnosci.

5. Wszystkie zalaczniki do oferty, powinny by¢ ré6wniez podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, wypelniona
pismem czytelnym.

7. Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zalaczniki i inne

dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

8. Dokumenty winny byé sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami (zalacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

9. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu - wg. wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

2) wykaz uslug, wg. wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, wraz z
dowodami okreslajacymi czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych

mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly

wykonywane.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Zaoferowana w formularzu ofertowym cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z
realizacja zamoéwienia, §wiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofetcie

Wykonawcy.

2. Wykonawca poda ceng netto i brutto, kwote podatku VAT oraz stawke podatku VAT za
wykonanie ustugi dostosowania strony internetowej do standardéw dostepnosci cyfrowej WCAG
oA

IX. Miejsce, sposob i termin zfozenia oferty oraz termin otwarcia ofert
1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 07.09.2023 t. do godz. 12:00. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie

Urzedu Gminy w Malkini Gérnej, ul. Przedszkolna 1, 07-320 Matkinia Gotna (pokdj nr 13) lub droga
elektroniczng na adres: poczta@malkiniagorna.pl

2. Oferta ztozona po wskazanym terminie nie bedzie podlegata ocenie i zostanie zwrécona na adres
Wykonawcy.

3. Oryginal oferty, ktéra zostala przestana elektronicznie. wybranej jako najkotzystniejsza,
Wykonawca winien dostatczyé do Zamawiajacego przed terminem podpisania umowy.

X. Wskazanie przestanek odrzucenia oferty
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1. Oferta podlega odrzuceniu gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2) zostanie ztozona przez podmiot niespelniajacy warunkéw udzialu w postegpowaniu okreslonych

w zapytaniu ofertowym lub

3) zostala zlozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

XI. Wykluczenie Wykonawcy
Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcow, ktorzy:

1. posiadaja powiazania osobowe lub kapitatowe z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym
lub osobami upowaznionymi do Zzaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spoltce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. wobec ktorych zachodza przeslanki okreslone w art. 7 wust. 1 wustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2022 t., poz. 805);

3. nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu.

XII. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona oceny ofert wg kryterium ceny — 100%; najwyzsza liczbg punktéw uzyska oferta

o najnizszej cenie brutto.

Kryterium - Cena brutto ,,C” — waga 100% (100% = 100 pkt).

Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaptoponuje
najnizsza ceng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia. Natomiast pozostali Wykonawcy
otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe punktow obliczona zgodnie
Z ponizszym wzorem:

Cn
C= X 100 pkt

Co

Gdzie:

Cp — najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert,
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Co — cena brutto oferty ocenianej

XIII. Rozstrzygnigcie postgpowania

1. Niezwlocznie po zakosiczeniu postegpowania w sprawie wyboru przez Zamawiajacego
Wykonawcy zadania, Zamawiajacy udostepni przez zamieszczenie na stronie internetowe;

http:/ /bip.malkiniagorna.pl w zakladce oznaczonej ,Zapytania ofertowe” informacjg o:

1) wybotze Wykonawcy lub

2) odrzuceniu ofert lub

3) zakoficzeniu postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

2. Informacje, o ktotej mowa w pkt. 1 Zamawiajacy przekaze jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom bioracym udzial w postegpowaniu.

Umowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego zostanie podpisana z Wykonawca, ktotego
oferta zostanie najwyzej oceniona. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wylonionego
Wykonawce, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlecenia ustugi przez Zamawiajacego innemu Wykonawcy

sposrod Wykonawcéw, ktétego oferta zostata oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.

XIV. Postanowienia koficowe

1. Postanowienia koficowe.
1) Zapytanie Ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny ofert z Oferentami, ktérzy zlozyli w terminie
prawidlowe oferty.

3) Zamawiajacy zasttzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

4) W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy nie ponosi  kosztow
przygotowania i ztozenia ofert.

XV. Klauzula informacyijna z art. 13 ust. 1i 2 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:
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1. Administratorem Pafistwa danych jest Wojt Gminy Matkinia Goérna, adres ul.
Przedszkolna 1, 07-320 Matkinia Go6rna , tel. 29 644 80 00.

2. administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, pania Anete Liszewska z ktérym
mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem e-mail: aliszewska@malkiniagorna.pl, e-mail:
iodo@malkiniagorna.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwatzane w celu zwigzanym z postgpowaniem

prowadzonym
z wylaczeniem ptzepis6w ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwieri publicznych (Dz.
U zZ 2022 r.,

poz. 1710 ze zm.).

4. Pani/Pana dane osobowe beda ptzetwarzane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych, liczac
od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktorym nastapilo zakoriczenie sprawy (11 lat) na
podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelatyjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Podstaws prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest att. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t. Dz. U. z 2020 r. poz.
713 z pézn. zm.).

6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dzialajacym z upowaznienia administratora,
majacym  dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na polecenie
administratora, chyba Ze wymaga tego prawo UE lub prawo pasistwa cztonkowskiego. Pani/Pana
dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwatzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug
informatycznych w zakresie programéw ksiggowo-ewidencyjnych.

7. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpostednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
t. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postgpowaniu; konsekwencja niepodania
danych jest brak mozliwosci udzialu
W postgpowaniu.

8. Osoba, ktére) dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z att. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
Pafistwowy Fundusz

Rehabilitacji 0s6b
Niepetnosprawnych




osobowych,
gdyz podstawa prawng ptzetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagaloby niewspétmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktote;j dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania ani zmiana postanowiel umowy.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktétrym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia postgpowania.

14. Od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie
7adania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych
w protokole i zalacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w
protokole

i w zalacznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
Rozporzadzenia.

15. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, Administrator moze zadac od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegélnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoficzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

16. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze natuszac integralnosci
protokotu oraz jego zalacznikow.

17. Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwatzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktote si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

XVI. Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie

3. Zalacznik nr 3 — Wykaz uslug

4. Zalacznik nr 4 — Projekt umowy
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