
ZARZĄDZENIE NR 39/2023 
WÓJTA GMINY MAŁKINIA GÓRNA 

z dnia 3 kwietnia 2023 r. 

w sprawie upoważnienia Sekretarza Gminy Małkinia Górna do zastępowania Wójta Gminy Małkinia Górna 
w okresie nieobecności 

Na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2022 r. 
poz. 530), art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 40), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 2000 z późn. zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1360 z późn. zm.), art. 86 i art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 z późn. zm.) oraz art. 3¹ § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. 
z 2022 r. poz. 1510 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Upoważniam Pana Cezarego Tomasza Pietrzaka - Sekretarza Gminy Małkinia Górna - do zastępowania 
Wójta Gminy Małkinia Górna podczas każdej jego nieobecności do: 

1) kierowania bieżącą pracą Urzędu Gminy w Małkini Górnej, w tym podpisywania pism z zakresu 
funkcjonowania Urzędu Gminy w Małkini Górnej; 

2) wykonywania w imieniu pracodawcy czynności z zakresu prawa pracy z wyłączeniem spraw związanych 
z nawiązywaniem, rozwiązywaniem lub zmianą stosunków pracy oraz spraw związanych z wynagrodzeniami; 

3) wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej; 

4) zatwierdzania do wypłaty faktur dotyczących wydatków bieżących Urzędu Gminy; 

5) podpisywania sprawozdań z wykonania procesów związanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem środków 
publicznych. 

2. Upoważnienie z ust. 1 nie dotyczy składania oświadczenia woli w imieniu Gminy Małkinia Górna 
w zakresie zarządu mieniem. 

§ 2. Udzielam pełnomocnictwa Panu Cezaremu Tomaszowi Pietrzakowi - Sekretarzowi Gminy Małkinia Górna 
– do reprezentowania Gminy Małkinia Górna i Urzędu Gminy w Małkini Górnej przed sądami powszechnymi 
i administracyjnymi oraz do udzielania radcy prawnemu pełnomocnictw procesowych w tych sprawach,a także do 
występowania w imieniu Gminy Małkinia Górna w postępowaniach egzekucyjnych oraz do udzielania dalszych 
pełnomocnictw radcy prawnemu w tym zakresie. 

§ 3. Upoważnienie oraz pełnomocnictwo wygasają z chwilą cofnięcia lub ustania stosunku pracy na stanowisku 
Sekretarza Gminy. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Małkinia Górna. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 

   

   

Wójt 
 
 

mgr Bożena Kordek 
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